Muster Einladung PEG

Muster-Einladung zu einem Personalentwicklungsgesprach:

Liebe/Lieber [Name des Mitarbeiters],

ich mochte dich herzlich zu einem Personalentwicklungsgesprach (PEG)
einladen. Ich schlage hierfir den [Datum] um [Uhrzeit] in [Ort] vor. Sollte dir
dieser Termin nicht passen, melde dich bitte zeitnah bei mir, damit wir
gemeinsam nach einem Ausweichtermin schauen kénnen.

Das Ziel dieses Gesprachs ist es, deine berufliche Entwicklung zu besprechen
und deine Fahigkeiten und Talente bestmdglich zu férdern. Es handelt sich
hierbei nicht um ein Krisengesprach, sondern um eine Gelegenheit, deine Ziele
und Ideen fur deine Arbeit und dein Arbeitsumfeld zu besprechen und zu sehen,
wie wir dich dabei unterstitzen kdnnen.

Zu diesem Zweck habe ich einen PEG- Vorbereitungsbogen an diese E-Mail
angehangt. Dieses Formular dient dazu, dir bei der Vorbereitung auf unser
Gesprach zu helfen und deine Gedanken und Ideen zu strukturieren. Dieses
Formular ist ausschlieBlich flr deine personliche Verwendung gedacht und soll
weder zurlickgesendet noch abgegeben werden.

Ich freue mich auf unser Gesprach und bin gespannt auf deine Gedanken, Ideen
und Vorschlage.

Viele GruBBe
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